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Затверджено
наказом керiвника апарату
Красноармiйського
мiськрайонного суду
.Щонецькоi областi
вiд 15.0l "202t року
J\Ъ 02- oiK

оголошення
пропро доOlр ца перlод дll карантину на зайняття вакантцоi посади державноi
служсби категорii <(в)>- секретаря Судул на час фактичнот вiдсутностi основного

добiр перiод дii карантину на зайняття вакантцоi посади

працiвника ( строкове призначення)

красноармiйського мiськрайонного суду Щонецькоi областi

Назва та категорiя
посади, стосовно якоi
прийнято рiшення
про необхiднiсть
призначеншI

Секретар суду Красноармiйського
.Щонецькоi областi, посада державноi
пiдкатегорiя кВ3>-на час факти.шrоi
працiвника ( строкове призначення)

мiськрайонного суду
сrryжби категорiiкВ>,

вiдсутностi основного

Веде первинний облiк справ i матерiалiв, розгJIяд яких
передбачено процесуальним законодавством.

Рееструе справи i матерiали у вiдповiдних облiково-
статистиtIних картках в електронному виглядi.

Здiйснюе авторозподiл справ в межах свосi компетенцii.
Встановлюс дату набраrrня законноi сили судовим рiшенням в

комп'ютернiй програллi к,Щ-З>

Забезпечуе зберiгання судових сlrрав та iнших матерiалiв.
Проводить робоry з оформлення зверноння судових рiшень до

виконztнIU{, контролюс одержання повiдомлень про iх виконання та
забезпечуе своечасне приеднання до судових справ, веде
листуванIUI щодо зверненшI до виконаЕня, рiшень, ухв€UI, постilнов.

Здiйстпое пiдготовку судових справ iз скаргами для надiслання
до судiв вищих iнстанцiй.

5дlиснюе оолlк виконtlвIIих документiв, якi передаються дJuI
виконаншI до держttвноi виконавчоi служби.

Проводить перевiрку вiдповiдностi документiв у судових
справах опису справи.

Складае за встановленими формами статистичнi звiти про
результати розгляду судових спр.}в.

Посадовi обов'язки

Красноармiйський мiськрайонний суд
донецькот обласгi

Кищик15,01.2021 13:З4:36lllllllllllllllllllIllllllll!llIllIlllllIIlllllllllllllllltlllt
хq6,я*l ?п?)?^?*l *.| *



Посадовi обов'язки

l Нuдu" пропозицii щодо складанй ЕомеIIкJIатури справ суду.|^
| Злiйснюе пiдготовку та передачу до apxiBy суду судових справ за

минулr роки, провадження у яких закiнчено, а також iншу
документацiю канцелярii сулу за минулi роки.

здiйсrпое прийом цромадян, видачу копiй судових рiшень, iнших
документiв, якi зберiгаються в канцелярii суду, та судових спрчtв
для ознайомленнrI учасникЕtп4 судового розгJIяду вiдповiдно до
встановленого порядку.

виконуе дорученЕrI голови суry, керiвника апарату суду та
старшого секретаря суду щодо органiзацii роботи канцелярii суду.
Виконуе вимоги дiючого законодавства, Iнструкцii з дiловодства у
мiсцевих та апелrяцiйних судах УкраiЪи, затвердженоi наказом ,ЩСА
Украiни J\ъ 814 вiд 20.08.2020 року (зi змiна:чrи), ПоложенIUI про
автоматизовану систему документообiry суду, у редакцii,
затвердженiй рiшенням Ради суддiв УкраiЪи вй 15.09.2016 року

виконуе iншi обов'язки, якi не перелiченi в iнструкцiI, але
витiка:оть зi змiсry нормативних aKTiB, наказiв ,u "йiuок, якi
входять до компетенцii секретаря суду.

Умови оплати працi

1.Посадовий оклад - 4394 грн.;
2.НадбавКа за ранГ державного службовця (вiд 200 до 500 грн);

надбавка за висJIуry poKiB - 3 вiдсотки посадового
окладу за кожний повний pik стажу державноi слryжби, але не
бiльше 50 вiдсоткiв посадового окладу;

3.Iншi виплати, надбавки та премii, вiддrовiдно до ст.ст.50,52
Закону УкраiЪи кПро державну слryжбу>

Iнформацiя про
cTpoKoBicTb чи
безстроковiсть
призначення на
посаду

Строково (за контрактом, укJIаденим на .r"рiод дiТ *pu"r"ry,
установленого Кабiнетом MiHicTpiB Украiъи з метою запобiгання
поширенню на територii УкраiЪи гостроi респiраторноi хвороби
CoyID-lg, спричиненоi KopoHaBipycoM SARS-CoV-2, та до дня
визначоЕIUI керiвником переможця за результатап{и конкурсного
вiдборУ вiдповiднО до законодавства) тимчасово, на час фактичноi
вiдсутностi основного працiвника.

Граничний строк перебування особи на зазначенiй посадi
державноi служби ст.lновить не бiльше двох мiсяцiв пiсля вiдмiни
карантину, установленого Кабiнетом MiHicTpiB Украiни.

особа яка бажае взяти участь у доборi з призначеннrIм на
вакантну посаду, подае таку iнформацiю через €диний портt}л
вакансiй служби:

1) заявУ iз *вначеншIМ основних мотивiв щодо зайняття
посади державноi служби за формою згiдно з додатком 1:

2) резюме за формою, визначеною Кабiнетом MiHicTpiB
Украiни, згiдно з додатком 2;

3) заяву в якiй повiдомляе що до Hei не застосовуються
заборони, визначенi ч.3 та 4 ст.1 ЗУ кПро оtlищешrя влади та надас
згоду Еа проходження перевiрки та на оприJIюднення вiдомостей
стосовно неi вiдповiдно до зазцаченого Закону.

КрасноармiЙський мiськрайонний ryд
донецькот облапi
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Перелiк iнформацii,
необхiдноi для участi
в KoHKypci та строк ix
поданшI

Додатки до заяви не е обов'язковими дJuI поданшI.
Особа, яка виявила бажання взяти участь у доборi з

призначеншI на вакантну посаду, може подавати додаткову
iнформацiю, яка пiдтверджуе вiдповiднiсть встановленим в
оголошеЕнi вимогам, зокрема стосовно досвiду роботи, професiйноi
компетентностi, репутацii(характеристики).

На електроннi документи, що подtlються дltя участi у добрi,
накладаетьоя квалiфiкований електронний пiдпис особи, яка бажае
взяти участь у доборi.

Iнформацiя дJuI участi у доборi подаеться через единий портiLл
вакансiй державноi сrryжби за адресою: https://www.career.gov"ua до
17 год 00 хв. 19.01.2021 року

Прiзвище, iм'я та по
батьковi, номер
телефону та адреса
електронноi пошти
особи, яка надае

додаткову
iнформацiю з питilнь
проведення конкурсу

Кищик Ганна ЮрiiЪна
м.т. (099) 902-29-06

inbox@ka. dn. court. gov.ua

Квалiфiкацiйнi вимоги

OcBiTa Вища, вiдповiдного професiйного спрямуванш{, не нижче
ступешI молодшого бакалавра або бакалавра

Досвiд роботи Без вимог до досвiду роботи

Володiння
держzlвною мовою

Вiльне володiння держttвною мовою

Володiння
iноземною мовою не потребуе

Красноармiйський мiськрайонний суд
ДонецькоТ обласгi
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